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Info
Allgemeine Informationen, Kontakt, Anmeldeformular und 
Bedienungsanleitung für Übersetzerinnen und Übersetzer.
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Login / Konto aktivieren

Passwort verloren:

E-Mailadresse eingeben und neues Passwort verlangen.

Konto aktivieren:

Nach der Registrierung erhalten Sie eine Bestätigung
per E-Mail mit Link zur einmaligen Konto-Aktivierung. 
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Aufträge
Falls ein Auftrag Ihrem Profil entspricht, erhalten Sie automatisch eine Nachricht per E-Mail. 
Es werden mehrere in Frage kommende Übersetzer benachrichtigt. 

• Sie können die Auftragsdatei sowie Lieferdatum und Honorar einsehen, bevor Sie den Auftrag 
definitiv akzeptieren. Sobald ein Übersetzer einen Auftrag akzeptiert hat, ist dieser für ihn  
verbindlich und für die anderen Übersetzer nicht mehr ersichtlich oder verfügbar. 

• Nach erfolgter Übersetzung muss die Datei wieder zurückgeladen werden. Mit einem Klick  
wird Ihre Rechnung gemäss Honorarvorschlag erstellt und automatisch an transXpro gesandt.

• Der automatische Auftragsablauf ist somit mit minimalem Aufwand abgeschlossen.

• Bei Nichteinhaltung des Liefertermins wird Ihr Konto vom System automatisch deaktiviert.

Neue Aufträge: Per E-Mail avisierte 
Aufträge sind hier ersichtlich.

ACHTUNG !
Beachten Sie, ob es sich um eine 
Übersetzung, ein Lektorat oder 
transXpro prompt handelt.

Pendente Aufträge: 
Alle Übersetzungs-
aufträge, die bei 
Ihnen in Bearbei-
tung sind.

Aufträge / Archiv:
Beinhaltet alle von Ihnen bereits 
übersetzten Aufträge inkl. aller Un-
terlagen (Dateien werden 3 Monate 
gespeichert)
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Auftrag annehmen

Auftragsdatei einsehen

Bei gewünschter Ausführung
Auftrag definitiv akzeptieren

16323
16323

Auftragsdatei zum Übersetzen sowie 
Bestätigung Übersetzungsauftrag
zum Download

Ein Lektorat verfügt über den Ausgangs- und Zieltext.

Folgende Arbeiten werden vom Lektor erwartet:
Inhaltliche, orthographische sowie grammatikalische Überprüfung
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Auftrag beenden

Nach Beendigung der Übersetzung bitte die Datei hochladen.

ACHTUNG!
Dateiname muss der Auftrags-Nr. entsprechen

(z.B. 16323.docx)
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Auftrag «transXpro prompt»

transXpro prompt:

Die Übersetzung kann direkt eingetippt oder hineinkopiert werden.

Nach dem Senden sind keine Änderungen mehr möglich.
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Rechnung senden

Es kann zusätzlich eine eigene Referenz
in die Rechnung eingefügt werden.

Durch Klick auf «Rechnung senden» wird die Rechnung an transXpro gesendet.  
Es folgt Rechnung als Download für den Eigengebrauch.
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Konto anpassen

E-Mail-Adresse ändern:

Dies können Sie unter «Login-ID 
ändern» vornehmen. 

Nach der Änderung erhalten 
Sie eine E-Mail mit neuem Ak-
tivierungscode, um Ihre neue 
E-Mail-Adresse zu bestätigen.

Abwesenheiten:

Bitte geben Sie Ihre Abwesenheiten wie Ferien, Krankheit usw. ein,
damit Sie bei einem Auftrag nicht avisiert werden.

Logout

Für korrekte Abmeldung 
bitte hier klicken.


