
transXproWie werde ich Freelancer bei transXpro?

1. Füllen Sie das Bewerberformular als Übersetzer aus (unter Info – Übersetzer-
Bewerbung)

2. Nach der Prüfung Ihrer Angaben und Qualifikationen erhalten Sie eine kurze 
Probeübersetzung zugestellt. Gerne geben wir Ihnen ein Feedback zu Ihrer 
Übersetzung und senden Ihnen gegebenenfalls den Aktivierungscode zu. 
Aktivieren Sie Ihr Konto mit beiliegendem Aktivierungscode. Nach erfolgreicher 
Aktivierung sind Sie bei transXpro als Übersetzer registriert. 

3. Wenn ein Auftrag Ihrem Profil entspricht, erhalten Sie automatisch eine 
Nachricht. Sie können den Auftrag vor der Annahme auf der transXpro 
Homepage einsehen (inkl. Anzahl Normzeilen, Sprachen, Fachgebiet, 
Lieferdatum und Honorar). Falls Sie die Übersetzung definitiv ausführen 
möchten, klicken Sie auf „Auftrag akzeptieren“ und laden Sie die zu 
übersetzende Datei herunter. Ein angenommener Auftrag kann nicht rückgängig 
gemacht werden. Nach der erfolgreichen Übersetzung laden Sie die übersetzte 
Datei hoch. Ihre Rechnung wird automatisch erstellt und an transXpro gesandt.



Ablauf transXpro
Home   Info Login



Info:
Allgemeine Informationen, Kontakt, 

Bewerbungsvorlage & Bedienungsanleitung für Übersetzer

Info



Übersetzer-Bewerbung S. 1/4S.1/4

Bewerben als 
Übersetzer



Übersetzer-Bewerbung S. 2/4
S.2/4



Übersetzer-Bewerbung S. 3/4

S.3/4

Vereinbartes bzw. gewünschtes 
Zeilenhonorar (Normzeile mit 

55 Anschlägen), umgerechnet in 
CHF, eingeben.

Klicken Sie nach vollständiger 
Eingabe auf „Registrieren“



Übersetzer-Bewerbung S. 4/4S.4/4

Kontrollieren Sie Ihre 
Eingaben

Übersetzerrichtlinien 
akzeptieren & auf Wunsch 

nachsehen



Ablauf Übersetzer-Bewerbung

• Nach der Registrierung werden Ihre Angaben durch 
transXpro geprüft. 

• Bei Unklarheiten in Ihrer Bewerbung oder fehlerhaften 
Eingaben, kontaktieren wir Sie per E-Mail.

• Nach positiver Prüfung Ihrer Bewerbung und getätigter 
Probeübersetzung erhalten Sie ein E-Mail mit 
Aktivierungscode und einem Link, damit Sie die 
Registrierung definitiv bestätigen.

• Nach der bestätigten Aktivierung durch Code sind Sie 
bei transXpro als Übersetzer registriert. 

• Ab sofort ist jederzeit ein Login mit Ihrem 
Benutzernamen (E-Mail Adresse) und Ihrem 
persönlichen Passwort, das Sie bei der Übersetzer-
Bewerbung bestimmt haben, möglich.



Login

Login als Übersetzer

Nur möglich bei erfolgter 
Registrierung!



Login - Menu

Login als registrierter 
Übersetzer

Bei Verlust neues Passwort 
anfordern.

Konto aktivieren



Ablauf eines Auftrages
• Falls ein Auftrag Ihrem Profil entspricht, erhalten Sie 

automatisch eine Nachricht per E-Mail oder SMS. Es 
werden mehrere in Frage kommende Übersetzer 
benachrichtigt. 

• Sie können sich die Auftragsdatei sowie Lieferdatum und 
Honorar einsehen, bevor Sie den Auftrag definitiv 
akzeptieren. Sobald ein Übersetzer einen Auftrag 
akzeptiert hat, ist dieser für ihn verbindlich und für die 
anderen Übersetzer nicht mehr ersichtlich oder 
verfügbar. 

• Nach erfolgter Übersetzung muss die Datei wieder 
zurückgeladen werden. Ihre Rechnung wird automatisch 
erstellt und per Klick an transXpro gesandt.

• Der automatische Auftragsablauf ist somit mit minimalem 
Aufwand abgeschlossen.



Neue Aufträge

Neue Aufträge:

Per E-Mail oder SMS 
avisierte Aufträge sind hier 

ersichtlich



Auftrag Annahme

Auftragdetails:

Auftragsdatei einsehen

Bei gewünschter 
Ausführung Auftrag 
definitiv akzeptieren



Auftragsbestätigung

Auftragsbestätigung nach Auftragsannahme

Auftragsdatei zum Übersetzen sowie 
Bestätigung Übersetzungsauftrag

zum Download bereit



Pendente Aufträge

Pendente Aufträge:

Alle Übersetzungsaufträge, 
die noch beim jeweiligen 

Übersetzer in Bearbeitung 
sind.



Beendete Aufträge Hochladen

Auftragdetails:

Nach Beendigung der 
Übersetzung 

Datei hier hochladen

Achtung: Dateiname 
muss der Auftrags-Nr. 

entsprechen



Rechnung senden

Auftragdetails:

Nach erfolgtem 
Hochladen der Datei 
erfolgt automatische 
Rechnungstellung.

Durch Klick Rechnung an 
transXpro senden; es folgt 

Rechung als Download



Auftragsarchiv

Auftragsarchiv:

Beinhaltet alle vom jeweiligen Übersetzer 
bereits übersetzten Aufträge inkl. allen 

Unterlagen
(Dateien werden 3 Monate gespeichert)



Konto

Änderung der E-Mail Adresse:

Falls Sie Ihre E-Mail Adresse ändern 
möchten, können Sie dies unter 

Login-ID (siehe links) vornehmen. 
Nach der Änderung erhalten Sie 

eine E-Mail von transXpro mit 
neuem Aktivierungscode, um Ihre 

neue E-Mail-Adresse zu bestätigen.

Konto:

Passwort &
Angaben ändern 

(Adresse & Telefon-Nr.)

Abwesenheiten wie Ferien, 
Krankheit usw. eingeben, 

damit Sie bei einem 
Auftrag nicht avisiert 

werden.

persönliche Dateien (falls 
vorhanden) einsehen



Logout

Logout:

Für korrekte 
Abmeldung 

bitte hier klicken.
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